
VHS Wesel - Hamminkeln - Schermbeck

262-53001 Excel - Grundkurs

Beginn Mittwoch, 16.09.2026, 17:45 - 21:00 Uhr

Kursgebühr 112,50 € Findet ab 6 Personen statt.
Rücktrittsschluss: 09.09.2026

Dauer 4 Termine

Kursleitung Birgit Cirkel-Krön

Kursort Raum 201, Ritterstr. 10 - 14, 46483 Wesel

Zielgruppe
Perfekt für Einsteiger:innen: Lernen Sie Excel ganz entspannt am Abend – ohne Vorkenntnisse, ohne Stress und in Ihrem
eigenen Tempo. Ihr sanfter Einstieg in Excel: verständlich erklärt, in kleinen Schritten und mit viel Zeit zum Üben.
Inhalte
Sie lernen die grundlegende Bedienung von MS Excel kennen. Die drei Hauptaufgaben von Excel (Berechnen - Visualisieren
- Datenlisten verwalten) werden grundlegend besprochen. Dazu lernen Sie wichtige weitere Techniken kennen.
Durchführung
Alle Themen werden in praktischen Übungen gemeinsam gelöst. Für die meisten Übungen sind die Texte schon vorgegeben,
sodass Sie weniger einzutippen haben. Am Ende jeden Kapitels können Sie eine vorgegeben Aufgabe selbstständig lösen,
um Ihren Lernfortschritt zu prüfen. Zum Schluss des Seminars werden wir gemeinsam eine Lösung für größeres Projekt
suchen. Dort werden alle wichtigen Techniken von Excel zum Einsatz kommen. Wenn noch etwas Zeit ist, können Sie gerne
eine von drei vorbereiteten Denksportaufgabe lösen.
Grundlagen
Was ist Excel?
Arbeiten mit Zellen, Blättern und Mappe
Grundlagen der Eingabe und Bedienung
Techniken
Einführung in die Berechnung
Funktionen nutzen
Daten visualisieren
Mit Datenliste arbeiten
Daten ausgeben
Zusammenarbeit mit MS Word

Versionshinweis: Auf unseren Schulungslaptops ist Office 2019 installiert. Wenn Sie ein eigenes Endgerät mit einer höheren
Versionsnummer mitbringen, können Sie damit selbstverständlich arbeiten.

Termine

Datum Uhrzeit Ort

16.09.2026 17:45 - 21:00 Uhr VHS Gebäude Unterrichtsraum R. 201

23.09.2026 17:45 - 21:00 Uhr VHS Gebäude Unterrichtsraum R. 201

07.10.2026 17:45 - 21:00 Uhr VHS Gebäude Unterrichtsraum R. 201

14.10.2026 17:45 - 21:00 Uhr VHS Gebäude Unterrichtsraum R. 201
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